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SISPUBLI 2.0

Iniciar Sesidn

Ingreso a la Plataforma

» Perfiles de Ingreso

* Recuperar Contrasena



Perfiles de Ingreso

Administrador P SISPUBLI 2.0
Auditor

Perfil Funcionario

Ex funcionario
SISPUBLI 2.0
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Recuperar Contrasena

Cambio de Contrasena

A continuacion digite su correo electronico para enviar 2l enlace de cambio de clave

Correo electrdnico : * ‘ ‘

Confirmar correo ‘ ‘

electrdnico : *
Enviar
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«@ SISPUBLI 2.0

Gobiarmo de Chile

Elementos Basicos

#imcio  Adminstzcione  DeteccidndeNecesidades»  Planificzciin  Ejecucione

Bienvenido a la nueva plataforma Sispubl 20

Funcionarios
Presupuesto

PAC



Funcionarios

e (Cargar o ingresar Funcionarios en Modulo Administracion

e Actualizacion de Funcionarios

Funcionarios

Filtros de biasqueda

RUN:

Nombre o ApeBido:

dica;

Tabla Resultados

Iy = Fecha =
Apellido Apellido ihiento  Prowesisn Cahidad Wi Fecha de i

Todos Naml
RER R Patemno Matemno Juridica Ingreso
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Formato de Carga Masiva de Funcionarios

e Pararealizar una carga masiva, es
necesario seguir el formato de la
planilla de carga masiva.

Profesion

Fechade
P

Masculing
Femenino
M
F

Plantillz de Carga Masiva de Ful
Calidad Juridica

Archivo de Carga Masiva

51 desea ingresar nuevos funcionarios a su institucién o entidad margue ia opcion

Ingresar Funcionarios.

51 desea actualizar nuevos datos e ingresar nuevos funcionaries de su insttucion o

entidad margue Actualizar Funcionarios.

51 desea al igual gue la segunda opcién, pero tambien eliminar funcionarios
[diferencia entre los registros actuales v la carga nueva) de su institucion o entidad

marque Actualizar y Eliminar Funcionarios,

Seleccione la accion a realizar

Ingresar Funcicnarios
Actualizar Funcionarios

Actualizar y Eliminar Funcionarios

4 Subir Archivo

Descargar plantilla
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Presupuesto

Nuevo Presupuesto

Buscar en los resultado:

Nombre del Presupuesto Acciones

‘ presupuesto pac 2017 ‘ 541497 = Programas | = |

—_— ]

PRESUPUESTO ANO 2016 540.755.000 [# Editar

§39.263.000 e

Presupuesto afio 2015

Ohj. Globales

Presupuesto afio 2014 534.619.000

Presupuesto afio 2012 664000 Progran

531.774.000 Programas

Presupuesto afio 2010 £30.759.000

Plan Anual de Capacitacion 20 530.304.000

Presupuesto afio 2013 ‘ £33511778
Presupuesto afio 2011 ‘

Plan Anual de Capacitacion 20 535000

Exportar Resultados a Excel
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Presupuesto

* Solo un Presupuesto por Institucion
e Se puede dividir por Programa

e Se puede Asignar un Objetivo Global al Presupuesto
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Plan Anual de Capacitacion

Ingreso de PAC en Modulo Planificacion

Registro de actividades dentro de PAC

Plan Anual de Capacitacion (PAC)

En este modulo puede revisar los Planes Anuales

Afio Presupuestario: |

Presupuesto
2017

Exportar Resultados a Excel

2017| |,  Buscar

|-

Nombre del PAC

FAC 2017 01

Fecha de Aprobacion

26/01/2017

Documento

Resolucion Aprueba PAC 2017 pdf

de Capacitacion (PAC) registrados por |3 institucion cada afo y sus actividades asociadas. Ademas puede registrar un nuevo PAC instituctonal

Nuevo PA.C.

Acciones

m VerActividades | =
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Registro de Actividades dentro del PAC

Una vez cargada la resolucion del PAC, se deben cargar las Actividades de
Capacitacion dentro.

Nueva Actividad * Nuevo PA.C.

Ingrese los Datos de la Actividad
Mombre Actividad (150) |

Fecha Tentativa Realizacion: * r Ver Actividades

o]

Nimero estimado de Participantes: *

Horas Estimadas de la Actividad: =

0|2

Importante: Fecha tope de registro de decumentos v actividades hasta 31 de Julio

e Guaar | Servicio Civil




& Inicio  Administracion+  Deteccion de Necesidades~

Funcionarios
Proveedores
Auditoria
Bier Mantenedor de Prequntas |lataf0rm=a S
Reporte Histénco

Bienvenido al Sistema Informatico de Capacitacion. En est

Modulo Administracion

* Funcionarios

e Auditoria

* Proveedores

* Reporte Historico

* Mantenedor de Preguntas
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Auditoria

En este Submaodulo es posible realizar una bisqueda de informacion sobre quien
ha realizado modificaciones dentro del sistema, en los distintos modulos

Filtros de Blsqueda

RUM: Presupuesto:

Sele anar

Ministerio: LT | Alfectado:
Selecclonar Selecclonar

Subsecretaria: SubMddulo:
Seleccionar

Institucidn:

-

Entidad: ~  Limpiar

P
Seleccionar

Tabla de Resultados

Faecha dea Madula Sub Mabdulo o Descripciégn
Accion
Accidn Arectado
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Proveedores

Filtros de blsqueda

RUT:

Nombre:

Tahla Resultados

Proveedores

Nuevo Proveedor

Tipo de Proveasdor

Seleccionar

o i YR

Buscar en los resultados ' Bu

Tipo de Proveedor N° de Cursos Inscritos Acclones
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Reporte Historico

» Este apartado permite descargar planillas Excel con Informacion de Actividades y
Participantes de capacitacion de 2015 hacia atras.

@& Inicio Administracion- Deteccion de Necesidadas

Reportes Historicos

E macion historica referente 3 actividades de capacitacién v sus participantes. Esta informacion ha sido generada 2 partir del antiguo sistema SISPUBLI v ¢

Archivos a descargar

Reporte de Aclividades
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Mantenedor de Preguntas

Mantenedor de Preguntas

En este espacio podra revisar, editar, eliminar y crear preguntas

encuentran los ins 3 para su utilizaciénen procesos de Deteccion de hec

Preguntas Registradas

Encuesta Tipo de Pregunta

se encuentran en la plataforma. Asismismo, podra revisar el est

Nueva Pregunta

Buscar en los resultado:

Servicio Civil



@-ﬁ SISPUBLI 2.0

Gobierna de Chile

Modulo Deteccion de Necesidades

# Inicio  Administracion Deteccion de Necesidades+  Planificacion - Ejec

Levantamiento de Mecesidades

Informe de Necesidades

ONC por Actividad

e Levantamiento de Deteccion de
Necesidades

* |nforme de Necesidades
 DNC por Actividades

Servicio Civil



Levantamiento de Necesidades

Permite generar y enviar a los funcionarios la encuesta de Deteccion de
Necesidades.

Levantamiento de Necesidades

estionando su erwic por comreo

ueracrcuesa |

Filtros de blusqueda

Nombre de Encuesta: Estado:

Seleccionar

Fecha desde:

Fecha hasta:

Encuectas Creadas Encus

Buscar en los resuitados | Euscar

Nombre de ia
Encuesta

Encuesta 1 b 1 Finalizada
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Informe de Deteccion de Necesidades

Informe de Necesidades

médulo i nar o L c s nforme c F ) 5 n Institucional.

Nuevo Informe

Fresupuesto Nombre Informe Fecha de Registro Accionas

Texto a Buscar:

| Mo se han econtrado rasuit;

Nuevo Informe de Necesidades

Presupuesto™
Nombre Archive *
Documento *

Seleccionar archivo | MNingan

er cusl
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* DNC por Actividades

Permite registrar la ficha Resumen de Deteccion de Necesidades.

uerdo a la Metod a de Transferencia de la Ca n, ademas de registrarlo una vez gue haya sido

ema.

Nuevo DNC

Plantilla de Evaluacion

Descargar Plantilla: DNC Actividad

DNC de Actividades Registradas

Texto a Buscar: | T
Nombre del Documento Fecha de la Actividad Fecha de Registro Acciones
Excel Basico 2010 . 31/05/2016 . 301272016 . I
Prezi (Presentaciones Multimedia) I 82016 . 30122016

Crientacion al Cliente y Trabajo Colaborativo ] : 2016 | & Reemplazar| - |

Servicio Civil



SISPUBLI 2.0

Modulo de Planificacion

lades Planificacion - Ejecucion - Evaluacion - * PI'ESUpUGStO
Plan Anual de Capacitacion
Guion Metodologico

Presupuesto

Plan Anual de Capacitacion (PAC)

Guion Metodologico



Guion Metodologico

* Permite registrar el Guion Metodoldgico asi como descargar el formato a utilizar
segun la metodologia de transferencia. Elemento que es considerado para el
cumplimiento del PMG de capacitacion.

Guion Metodologico

Plantilla de Evaluacion

Descargar Plantilla: Guion Metodologico

Guiones Metodologicos Registrados :

Nombre del Guion Fecha del Guion

ezi esent. Multimedia} 15/082016

Orientacion al Cliente y TCol 15/09/2016

ctividad de acuerdo a la Metodologia de Transferencia de la Capacitacian, comeo asimismao, registrar un nuevo

Nuevo Guion

Textoa Busc:ar:? Buscar...
Fecha de Registro Acciones
12016 © Reemplazar| -

2016

| & Reemplazar| «
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Planificacion « Ejecucion « Evaluacion -

Modulo Ejecucion

* Actividades de Capacitacion

hetinsales de:Cappeitacion « Comité bipartito de Capacitacion

Comité



Actividades de Capacitacion

* Eneste Submodulo es posible registrar, buscar y editar las actividades de
capacitacion.

» Pararegistrar actividades Planificadas, deben estar previamente ingresadas en el
PAC.

Actividades de Capacitacion

Carga Masiva Actividad Nueva Actividad

Filtros de Basqueda

Nombre Actividad Planificada (PAC): Afio inicio Actividad:

Selecclonar

Codigo de Actividad Capacitacion:

Fecha de F
Inicio

tes Resalucidn

Servicio Civil



Registro de Nueva Actividad

» Actividades no planificadas se registran directamente desde aqui

» Registro de funcionarios en Actividades fue modificad, quitando reloj de cargay
agregando sistema de carga masiva.

[dentificacion de Participantes

identificacion del Curso Identificacion de la Actividad Gastos 4

das cteidos en los distints nesles de evaluzcian Para ello pusde utilizar i base de datos de e

los participantas de fz activida

1 - Actividad Planificada (PAC)

2016 T Buscar en los resulados Zuscar
PAC:Actividad: *
N RUN Funeionario iouos
PAC 2016 [ |
Presupuesto afo actual:
PRESUPUESTO ANO 2016
Utilizar documento Excel Planlla
Actividad: * ' - —— : .
civies . % Cargarfuncionarios | Descargar | + AgregarFuncionziio )
GESTION DEL CAMBIO -
4+ Nusva Actividad No Planificada
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Carga Masiva de Actividades

* La Carga Masiva de Actividades Tiene un Formato especifico.

* Limitar la carga de actividades a no mas 25 actividades.

Archivo de Carga Masiva

Debe seleccionar un archivo excel basado en el esguema presentado en la plantilla

descargable

Aro carga Descargar plantilla

2017 & Subir Archivo

Servicio Civil



Busqueda de Actividades

BUsqueda de Actividades registradas “Ejecutadas” y “por Ejecutar”

Primero completar los criterios de busqueda y luego presionar boton buscar

Solo se pueden Modificar o Eliminar las actividades “por Ejecutar”

Filtros de Blasqueda

Nombre Aclividad Planificada (PAC): Afto inicio Actividad:

Z016

Codigo de Actividad Capacitacion:

Actividades Ejecutadas Actividades por Ejecutar

Acciones Cadigo

Mo se han econtrado resultados

Exportar Resultados a Excel

Servicio Civil




Comite Bipartito de Capacitacion

Comité Registrado

Histérico de Comités

Fecha de Resolucién NOmero de
Resolucion

Mo se han encontrado registros

Exporiar Resultados a Excel

Numero de Resolucion:

Fecha de Resolucion:

Observacion:

NOmero de
Integrantes

Reglamento CBC:

Integrantes:

Reuniones:

Reglamento CBC
Reuniones

Nuevo Comité

Buscar en los resultados | Buscar.

Acciones

Servicio Civil



CUCION » Evaluacion « Gestion Heportes «

Encuesta de Evaluacion
Informe Final de Gestion
Informe Evaluacion por Actividad

Datos de Evaluaciones Tabulados

Modulo Evaluacion

* Encuestas de Evaluacion de la capacitacion
* Informe Final de Gestion

* Informe de Evaluacion por Actividad

« Datos de Evaluacion Tabulados

Servicio Civil



Encuestas de Evaluacion de la capacitacion

Aqui podran generar distintos instrumentos de medicion de la evaluacion de la
capacitacion, para posteriormente enviar a través del sistema.

Evaluacion de Capacitacion

Nombre del Formulario

E ne
Evaluacion R an Participantes
a Jefaturas (Cuestionario)
otros tipo Instrumentos de Evaluacian de Transferencia Ohservaclan del Desempefio
Ctros tipo Instrumentos de Evaluacion de Trans i I stra de Trabajo

Otros tipo Instrumentos de Evaluacion de Transferenci Ejemplo de Entrevista o Focous Group

Finalizadas

r en los resultados | B

N° Del Instrument Nombre del = -
N® Solicitud ASEHMERES RIS A Fecha de Creacion Fecha de Vigencia
Instrumento

aluacion Relator/es
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Informe Final de Gestion

Nuevo Informe

Informes registrados

Texto a Buscar: | Buscar.
Presupuesto Nombre del documento Fecha de Registro Acciones
testing 2016 ‘ 30/12/2016 - 11:32:30 | C Reemplazar | ~ |

Exporiar Resultados a Excel

Servicio Civil



Informe de Evaluacion por Actividad

* El sistema permite registrar el informe de evaluacion de capacitacion asi como
descargar el formato de este.

Nuevo Informe

Plantilla de Evaluacion

Descargar Plantilla: informe Evaluacion

Informes registrados

Textoa Buscar:; Buscar...
Presupuesto Nombre del documento Fecha de Registro Acciones

Informe Resultados Excel Basico 2010 301122016 -17:08:17 C Reemplazar| =
Informe Resultados Prezi (Presentaciones

30M22016 -17:10:19 leemplazar | -
Multimedia) C FPPmp_I:a ar. |

Infarme Resultados Crientacion al Cliente y

30122016 -17:11:47 leemplaz: [~
i CamanaraIvG 0122016 -17:11:4  Reempla arm I

Servicio Civil



Datos de Evaluaciones Tabulados

Plantilla de Evaluacion

Descargar Plantilla: Datos de Evaluaciones Tabulados

Datos tabulados registrados

Presupuesto Nombre del documento Fecha de Registro
‘ PRESUPUESTO ANO 2016 ‘ Tabulado Jasico 2010
‘ PRESUPUESTO AND 2016 ‘ Tabulado Prezi (Presentaciones Multimedia)

Tabulado Orientacion al Cliente y Trabajo

Servicio Civil



Gestibn+  Reportes»  Cambiar Contrasena

ferta de Citacior - | ;
Oieriaite Capatat iy [®) Tutoriales O Cerrar Sesign

Banco de Datos
Contacto

% 1G- :
Certificados PMG-ME Reporte Registra Instrumentos

Reporte Registro PAC

Formulario de Sistematizacion de Actividades

Modulo Gestion

Oferta de Capacitacion
Contactos
Certificados PMG-MEI
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Oferta de Capacitacion

* Eneste apartado es posible registrar la oferta de una capacitacion para que sea
visible por otras instituciones interesadas dentro del sistema.

Oferta de Capacitacion

la oferta de capacitacion de su institucion para disponibilizar a los restantes se util e seringresada con la mayor preaision

| de Ofertas de Capacitacion: 2

Institucion Nombre de Contacto

Nombre del curso Objetivo Fecha Duracion Oferta Acciones
Informadora

01/03/2017 al 21032017 | & Descargar m* Consultar | = |
E‘”E"r'“”’”r':ﬁc"‘”a' ot 011032017 a121/032017 | | & Descargar | m consutar| ~ |

esultados a Excel

Servicio Civil



Contactos

e Aqui estan disponibles los Nombres vy correos de los Administradores de SISPUBLI
de las distintas instituciones registradas.

* Se puede exportar el listado a Excel.

Contacto Administradores

e contacto de Encargad

Buscar en los resultados

Institucién Administrador Correo
Junta Nacional de Jardines Infantiles Famela Glady Rodriguez Flores
rvicio Nacional de Geologia ine RNAGECMIN Carlos Loyola Bus
ndarmeria de Chile CLARA ELIZABETH GALLEGUILLCS VALENZUELA
ia de Vivienda y Urbanismo ERENDA ESTRELLA
N Antonio Famela Carol Miranda Cruz pmiran
CLAUDIA BEATRIZ CIFUENTES EWERT
MOMICA DIAZ
imontecino
Instituto Antartico Chileno INACH Yasna Del Carmen Marambio Lagos

Gobierno Regional de Tarapaca Ana Rojas Castro
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Certificados PMG-MEI

Oferta de Capacitacion R ) Corrar &

Banco de Datos
Contacto

Certificados PMG-MEI Reporte Registro Instrumentos

Reporte Registro PAC

Formulario de Sistematizacion de Actividades

Servicio Civil



Reportes « Cambiar Contrasena

Actwidades de Capacitacian () Cairai Sedion
Participantes de Capacitacion

Participantes de Capacitacion Todos los Afios

Personas Capacitadas por Calidad Juridica y Estamento

Reporte Funcionanos Capacitados v No Capacitados

Reporte Proveedores Cursos

Reporte Certificados

Reporte Evaluacion Proveedores

Generar Certificados

Modulo Reportes

* Reporte de Actividades
* Reporte de Participantes de capacitacion

* Reporte de personas capacitadas por
Calidad juridica y estamento

* Reporte de Funcionarios Capacitados y No
Capacitados

* Generar Certificados
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Generar Certificados

» Este apartado dentro de reportes permite generar los certificados de capacitacion
de los funcionarios registrados en la institucion

Obtencién de certificados
En este module uds tiene la posibilidad de obtener a solicitud de cuzlquier funcionario de su organizacion

Certificados

Filtros de Blsqueda

Urtima Institucion Registrada
| Todas las Instituciones
| Certificado Sispubli 1

q Descargar Certificado
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Tipos de Certificados a descargar

 Tanto el certificado “Ultima Institucion Registrada” como el “Todas las

Instituciones” permiten descargar el certificado con actividades registradas en la
nueva plataforma (2016 en adelante)

» Certificado SISPUBLI 1 permite descargar las actividades de capacitacion del
funcionarios registradas en la plataforma antigua.

Certificados

Filtros de Bisqueda

Ultima Institucion Registrada
Todas las Instituciones

o Certificado Sispubli1

Run:
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Consultas o Problemas

Enviar correo a;

 cdiazc@serviciocivil.cl
e soportesispubli@serviciocivil.cl
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mailto:cdiazc@serviciocivil.cl
mailto:cdiazc@serviciocivil.cl
mailto:soportesispubli@serviciocivil.cl

Modernizando la

Gestion ¢ Estado
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