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APRUEBA REGLAMENTO DE REG STRO DE CONSULTORES EXTERNOS ESPECI ALlI ZADOS PARA LA
55E5§5A0|CN Y EJECUCI ON DE LOS CONCURSCS ESTABLECI DOS EN LAS LEYES Nos 18.834 Y
Nim 382.- Santiago, 23 de abril de 2004.- Vistos: El articulo 32 N° 8 de la

Constitucion Politica de |a Republica, el articulo 16 de la ley N 19.886, el
articulo 19 bis de la ley N 18.834, el articul o cuadragési nb segundo, letra b)
de la ley N°19.882, el decreto suprenmp N° 1.258 del Mnisterio de Hacienda, de 2003
é el articulo segundo de |a Ley Organica de |la Direcci é6n Naci onal del Servicio

Vi

Decr et o:

Apruébase el siguiente reglanento para el registro de consultores externos
especi al i zados en selecci 6n de personal para brindar asistencia técnica en la
Prepara0|on y ejecuci 6n de | os concursos o para preparar y realizar directanente

0s misnos, en |los procesos de selecci on de Bersonas del Sistema Alta Direccion
Piblica y en | os establecidos en la ley N 18.834:

) o TI TULO | o
Di sposi ci ones general es y definiciones

Defi ni ci ones

Articulo 1°.- Para |los efectos del presente
reglamento, se dara a | as expresiones que se indican a
conti nuaci 6n el significado que para cada uno de ellos
se establece en este articulo.

a.- Consultores Externos especializados o sinplenente
consultores: Es la persona natural o juridica inscrita
en el registro a que se refiere el presente reglanmento.
b.- Registro de Consul tores externos especializados o
regi stro: Nomina de |as personas naturales o juridicas y
de | os antecedentes que den cuenta de | a vigencia de su
i nscripci on. ) ) o

c.- Trabajo de Asesoria: Asistencia Técnica
especi al i zada en sel ecci on_de_personal ejecutada por |os
consul tores externos especi al i zados.

bj eto del reglanento

~ Articulo 2°.- El presente reglanento tiene por
objeto regular el registro de consultores externos
especi al i zados en selecci 6n de personal, que prestaran
asesorias al Consejo de Alta Direcci6n Publica y a los
servicios publicos regidos por la ley 18.834.
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En el caso de | os servicios publicos rePidos por |la
| ey 18.834, |os consultores externos especializados
podran preparar o realizar |os concursos directanente,
pudi endo |l egar en ellos hasta |a etapa de informar a la
aut ori dad de | os puntaj es obteni dos por |os postul antes.

En lo relativo a procesos de sel ecci 6n del Sistenan
de Alta Direcci6n Pablica, |os consultores externos
especi al i zados podran asesorar o realizar todo o parte
de | as | abores invol ucradas.

Suj etos que rige este reglanento

~ Articulo 3°.- Este reglamento tendré aplicaci 6n general y su uso sera
obligatorio para todas | as instituciones afectas a la ley N 18. 834, para e
Consejo de Alta Direccion Pablica de conformdad a lo establecido en Ta ley N
19. 882, cuando externalicen | os respectivos procesos de sel ecci 6n de personal

_ Asimisnp, |os consultores externos especializados inscritos en el presente
Regi stro, que al efecto Ilevara la Direccion Nacional del Servicio Gvil, estaréan
sonetidos a la normativa de este reglanento, para efectos de su inscripcién

Suj et os que pueden inscribirse

Articulo 4°.- Podrén inscribirse en el Registro de
consul tores externos especializados | as personas
naturales o juridicas que cunplan con | os requisitos que
se establ ecen en este regl anento.

TI TULO I |
De |a solicitud

Articulo 5°.- La solicitud de inscripcion de |los
consul tores externos especializados serd dirigida a
Director de la Direcci6on Nacional del Servicio Cvil y a
ella se aconpafiara el formulario de inscripcién con
todos | os datos, antecedentes y certificados requeridos.

~ Articulo 6°.- Los antecedentes que se deben aconpafiar a la solicitud son |os
si gui ent es:

a I dentificacion, razon social en su caso y donmicilio del consultor.

b Docunent os que acrediten en su caso |la constitucién legal y vigencia de la
consul tora. ) i

c) Docunent os por | os cuales se acredita |la personeria del representante, en su
caso.

d% Nom na del personal profesional perteneciente o asociado a |la organi zaci 6n que
efectivamente preste el servicio de asesoria en selecci 6n de personas, indicandose
su nonbre, nacionalidad, numero de docunento de identidad, experiencia, tituloy
post titul os obtenidos. _ _ _

e) Ant ecedentes que acrediten | a experiencia de | os consultores externos.

) Articulo 7°.- Los consul tores externos especializados deberan estar tanbién
inscritos en el registro electronico que para estos efectos Ileva |la Direccion de
Conpras y Contrataci 6n Publicas.

Exanen de |l a solicitud

Articulo 8°.- La Direcci6n Nacional del Servicio
Civil exam nard |os antecedentes entregados por el
postulante en los formul ari os de inscripcion. La
resol uci 6n de este Servicio serd notificada por escrito
al interesado.
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Se podra solicitar al postul ante acl araciones
sobre su presentaci on, aporte de nuevos antecedentes o
nuevos certificados. Estos nuevos antecedentes
acl araci ones deberan ser entregados a | a Direcci6n

Acredi taci 6n de experiencia de |os Consultores Externos
Especi al i zados

_ Articulo 9°.- Los consultores externos que soliciten su inscripcion en e
Regi stro_deberan denpstrar ser especialistas en |a |abor que desenpefian, nedi ante.
| a experiencia obtenida en trabajos ejecutados por ellos nmisnos en el sector publico
o privado, ya sea nacional o extranjero. ) i ) )
Los consul tores externos especializados acreditaran su experiencia por alguno
de | os siguientes nedios:

a) Antecedentes que acrediten |os trabajos ejecutados en el sector publico o
Brlvado, ya sea nacional o extranjero. i i )

) _Antecedentes que acrediten |os trabajos ejecutados directamente por el persona
de nom na de |la Consultora

c Certificaciones de servicios otorgados emanada de organi zaci ones contratantes.
d Certificaci ones de trabajos ejecutados en el extranjero, )
e Ant ecedent es que aporten | os consultores externos especial i zados absorbi dos por

otra consultora que se esta inscribiendo, conpb también |a que aporten |as entidades
predecesoras a esta ultima, producto de una fusion

Articulo 10°.- Respecto de la certificaci én sefialada en la letra c) de
articul o precedente, |os antecedentes deben contener especificaciones respecto de |la
organi zacl 6n que contrato | os servicios, el nonbre del trabajo de asesoria, |la
fecha de inicioy de térmno y una breve descripci én del trabajo que pernita
identificar sus alcances y tematicas.

_ Articulo 11°.- Respecto de la certificacion sefialada en la |etra d) del
articulo 9 de este reglanmento, |os antecedentes deben estar traducidos en idiom
espafiol , | egalizados y visados, segun corresponda, de confornidad con la
| egi sl aci 6n chi | ena.

Vigencia de |la inscripcioén

Articulo 12°.- La inscriPcién estaré_ vigente
mentras la Direcci 6n Nacional del Servicio Gvil no
elimne del Registro a algun consultor externo
especi al i zado en razén de haberse perdido al guna de | as
condi ci ones _que posibilitaron su inscripcio6n, Para estos
efectos |a Direcci 6n Nacional del Servicio Cvil, dentro
de los 10 primeros dias del nes de narzo de cada afio,
publicard en su pagina web institucional o a través de
otros nedios, un |istado con |as entidades que nantienen
su inscripcion vigente.

Articulo 13°.- Una Consultora Externa Especializada que hubiere sido elimnada
del Registro, para incorporarse nuevanente a él deberd efectuar el tranite de
i nscripcion en_ idénticas condiciones que | os que postul an por prinera vez. o

La Direccion Nacional del Servicio Civil, en cual quier tienpo, podra solicitar
a |l os consul tores externos especializados inscritos la informacion pertinente para
actualizar |os antecedentes de acuerdo a |lo indicado en el articulo 6° de este
regl amento. Seré& obligacion de | os consultores externos especializados el )
cunplimento de esta disposicioén; en caso contrario, se elinmnaréd su respectiva
i nscri pci on.

Articulo 14°.- Los consultores externos especializados podrén solicitar
certificados que acrediten su inscripcion en el Registro y su vigencia a una fecha
det ermi nada, que seran enmitidos por el Director Nacional del Servicio Cvil

. _Articulo 15°.- La Direcci6n Nacional del Servicio Civil podra cobrar por |a
em si on de estos certificados un nonto equivalente al costo de su enision, de
acuerdo a lo dlspues%?Taﬂcﬁilﬁrtlculo 83 de la ley 18.768.
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Caracteristicas del Registro

Articulo 16°.- El Registro de consultores externos
especi al i zados es conin Y uni co para todas | as
i nstituciones afectas a la ley 18.834 y para e
Consejo de Alta Direccion, de acuerdo a | o prescrito Por
la ley N° 19.882, se radicara en |a Direccion Naciona
del Servicio Gvil y serad de conociniento publico.

Articulo 17°.- Todos | os docunentos derivados del procedimnento de registro,
%ue !a_Cbgfu!fora deba entregar, seran mantenidos por |la Direcci 6n Naci onal de
ervicio Civil.

Articulo 18°.- Se podréa acceder a este registro a través de |a pagi na web
de la Direccion Nacional del Servicio Civil y en |as dependencias de esta
I nstitucion.

Facul tades de | a Direcci 6n Naci onal del Servicio G vi
relativas al Registro

. Articulo 19°.- La Direccion Nacional del Servicio Cvil tendra |las
si gui entes atribuciones en relaci 6n con este Registro:

a Admi nistrar el Registro de acuerdo a | o establecido en este regl anento.

b Inscribir los consultores externos especializados.

C Mant ener y actualizar |a informacion. o

d Eli mMi nar del Registro |os consultores externos especializados cuando corresponda

segun este regl anento. o

e) Supervigilar el cunplimento, por parte de | os consultores externos

especi al i zados, de | as disposiciones de este reglanmento.

f Qorgar certificados de vigencia y de_inscripcion. )

% Conuni car periodi canente a | os Servicios Publicos y al Consejo de Alta
recci 6n respecto de |la infornaci 6n contenida en el registro.

~ TITULO IV ) i
De | as eval uaci ones del trabajo de asesoria

Articulo 20°.- Los servicios publicos y el Consejo

de Alta Direccion Publica emtiradn infornes a |la

Di recci 6n Nacional del Servicio Civil respecto de
desenpefio de | os consul tores externos especializados que
hubi eren contratado en sus respecti vos procesos de

sel ecci 6n de personal. Dicha informacion se reflejaréa en
una hoja de vida respecto de cada consultora externa, |a
gue debera consi derarse obligatorianmente en todo proceso
e licitaci 6n en que éstas participen

Articulo fina

Articulo 21°.- La infornmaci 6n que deben entregar
| os servicios de acuerdo a | o sefial ado en el articulo
precedente, se sujetard a las directrices que para estos
ef ectos senale | a Direcci 6n Nacional del Servicio Cvil

_Anétese, tonese razon y publiquese.- R CARDO LAGOS ESCOBAR, Presidente de |a
Republica.- Nicol &s Eyzaguirre Guzman, M nistro de Haci enda. )
Lo que transcribo a Ud. para su conocimento.- Saluda atentamente a Ud., Maria
Eugeni a Wagner Brizzi, Subsecretaria de Haci enda.
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